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TEISMO RASTINES SKYRIAUS _
KLAIPEDOS RAJONO RUMU RASTINES VERTEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Teismo rastinés skyriaus Klaipédos rajono riimy rastinés vertéjas yra darbuotojas,
dirbantis pagal darbo sutartj. Pareigybiy grupé — specialistai.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Teismo rastinés skyriaus Klaipédos rajono rimy rastinés vertéjo pareigybé
reikalinga uztikrinti byloje dalyvaujanciy asmeny, nemokanciy ar nepakankamai mokanciy
valstybine kalbg, procesiniy teisiy ir pareigy realizavimg, versti teismo procesinius ir kKitus
dokumentus.

4. Pagrindiné Sias pareigas einan¢io darbuotojo darbo vieta — Klaipédos rajono
rimai, Klaipédos g. 1, Gargzdai, Klaipédos rajonas.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti humanitariniy moksly studijy srities ne zemesnj kaip aukstaji
universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba
aukstaji koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu
i§silavinimu;

5.2. biti susipazinusiam ir gebéti vadovautis:

5.2.1. Lietuvos Respublikos administraciniy nusizengimy kodekso, Lietuvos
Respublikos baudziamojo proceso kodekso, Lietuvos Respublikos civilinio proceso kodekso
ir kity teiseés akty, reglamentuojanciy teismo procesg, nuostatomis;

5.2.2. teisés aktais, reglamentuojanciais teismy veikla, dokumenty rengimo,
tvarkymo, apskaitos ir archyvavimo reguliavimg bei kitais teisés aktais, bitinais funkcijy
vykdymui;

5.3. labai gerai moketi valstybing ir dvi uzsienio kalbas;

5.4. turéti vertimo ZodZiu ir rastu jgudziy / gebéjimy;

5.5. mokéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu;

5.6. sklandziai déstyti mintis raStu ir zodziu, gebéti valdyti, kaupti, sisteminti,
apibendrinti, analizuoti informacija, rengti i§vadas bei teikti pasitlymus;

5.7. gebéti planuoti, organizuoti savo veikla, dirbti savarankiskai ir komandoje.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. teismo posédyje sinchronis$kai zodziu vercia dalyvaujanciy byloje asmeny,
nemokanciy ar nepakankamai mokanciy valstybing kalba, paaiskinimus, parodymus,
pareiSkimus, o Siems asmenims vercia ] jiems suprantamg kalba paaiSkinimy, parodymuy,
pareiSkimy, perskaitomy teisme dokumenty turinj, procesiniy veiksmy esme, taip pat teis¢jo
patvarkymus, teismo nutartis, sprendinius ir nuosprendzius;



6.2. zodziu vercia bylos medziaga susipazjstant su ja asmeniui, nemokanciam ar
nepakankamai mokancéiam valstybing kalba;

6.3. rastu vercia teismui pateiktus dokumentus ir kitus rasytinius jrodymus j lietuviy
kalba, jskaitant teksto sutvarkyma kalbos poziiriu;

6.4. rastu verCia teismo dokumentus, kurie pagal jstatymag proceso dalyviams
iteikiami iSversti | jy gimtaja kalba arba ] kitg kalba, kurig jie moka, jskaitant teksto
sutvarkyma kalbos poziiiriu;

6.5. uztikrina tiksly dokumenty vertima nustatytais terminais, vertimui perduoty
dokumenty i$saugojima;

6.6. vykdo S$iai pareigybei pavestas funkcijas, susijusias su Lietuvos teismy
informacine sistema LITEKO (toliau — LITEKO sistema), pagal teisme patvirtintg tvarka;

6.7. pavaduoja kitg teismo rastinés skyriaus vertéja jo atostogy, nedarbingumo ar
Kitais nebuvimo darbe atvejais;

6.8. pagal kompetencija vykdo kitus teismo rasStinés skyriaus vedéjo, teismo rastinés
skyriaus pataréjo (Klaipédos rajono ramy) pavedimus.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uz:

7.1. tarnybinés paslapties saugojimg. Uz tarnybinés paslapties atskleidima
traukiamas atsakomybén Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka;

7.2. asmens duomeny saugojimg. UZz asmens duomeny atskleidima gali biiti
traukiamas atsakomybén Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka;

7.3. tinkamg darbo laiko naudojimg ir darbo drausmés laikymasi;

7.4. vertimo teisinguma, tikslumg, savalaikiSkuma;

7.5. 1vesty 1 LITEKO sistemg duomeny teisinguma;

7.6. efektyvy ir taupy darbui skirty priemoniy naudojima;

7.7. pavesty funkcijy vykdyma Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

8. Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus teismo ratinés skyriaus
vedéjui.

Susipazinau

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)



