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KLAIPEDOS APYLINKES TEISMO
FINANSU IR APSKAITOS SKYRIAUS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos apylinkés teismo (toliau — teismas) Finansy ir apskaitos skyriaus nuostatai
reglamentuoja Finansy ir apskaitos skyriaus uzdavinius, funkcijas, teises bei darbo organizavimo
tvarka.

2. Finansy ir apskaitos skyrius yra teismo struktiirinis padalinys, kuriam vadovauja
Finansy ir apskaitos skyriaus vedéjas ir kurj sudaro vyriausiasis specialistas-finansininkas,
vyresnysis specialistas-finansininkas. Finansy ir apskaitos skyrius tiesiogiai pavaldus teismo
kancleriui.

3. Finansy ir apskaitos skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos
Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Prezidento dekretais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Finansy ministerijos leidZziamais norminiais aktais,
Teiséjy tarybos nutarimais, teismo pirmininko teismo kanclerio jsakymais, Siais nuostatais ir Kitais
teisés aktais.

II. FINANSU IR APSKAITOS SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

4. Pagrindiniai Finansy ir apskaitos skyriaus uzdaviniai yra:

4.1. vykdyti teismo finansy apskaitos politikga vadovaujantis Lietuvos Respublikos
finansinés apskaitos jstatymu, VvieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartais
bei kitais teisés aktais, Siekiant, kad finansiné atskaitomybé teisingai atspindéty teismo finansine
bikle, veiklos rezultatus bei pinigy srautus;

4.2. tvarkyti teismo finansing apskaita ir uZztikrinti finansiniy ir tkiniy operacijy
teisétuma, valstybés 1€Sy naudojimg jstatymy nustatyta tvarka ir tinkama finansiniy dokumenty
1forminimo kontrole;

4.3. uztikrinti racionaly, taupy darbo, materialiniy ir finansiniy iStekliy naudojima:

4.4. dalyvauti rengiant teismo strateginio veiklos plano finansinius rodiklius, sudarant
valstybés investicijy projekty ir programy sagmatas;

4.5. kontroliuoti ir analizuoti teismo strateginio veiklos plano finansiniy rodikliy bei
valstybés biudzeto iSlaidy sagmatos vykdyma.

5. Igyvendindamas jam nustatytus uzdavinius Finansy ir apskaitos skyrius vykdo $ias
funkcijas:

5.1. tvarko finansing apskaitg pagal Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos jstatyma,
viesSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus ir kity teises akty reikalavimus;

5.2. teikia teismo pirmininkui ir teismo kancleriui pasitilymus apskaitos politikos
parinkimo klausimais, atsizvelgdamas j konkrecias salygas ir apskaitos reikalavimus;

5.3. teisés akty nustatyta tvarka vykdo iSanksting ir einamgja finansy kontrole,
remdamasis pateiktais dokumentais, prireikus — kompetentingy asmeny pasirasytomis iSvadomis;

5.4. rengia teismo finansing atskaitomybe ir Kitas ataskaitas, kurias teikia teisés aktuose
nustatytais terminais ir nurodytiems subjektams;

5.5. analizuoja teismo finansing atskaitomybeg, rengia iSvadas;

5.6. atlieka darbo uzmokescio fondo, gautiny ir mokétiny sumy, turimy atsargy ir kity
1¢8y panaudojimo analizes;

5.7. uztikrina finansiniy ir uUkiniy operacijy teisétuma, valstybés 1éSy naudojima
Istatymy numatyta tvarka ir tinkamg dokumenty jforminimo kontrole;

5.8. planuoja darbo uzmokesc¢io fonda, prekéms ir paslaugoms skiriamus valstybés
biudZeto asignavimus ir vykdo jy pakeitimus;
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5.9. skaiCiuoja ir iSmoka teis¢jams, valstybés tarnautojams ir darbuotojams, dirbantiems
pagal darbo sutartis, darbo uzmokestj;

5.10. rengia mokéjimo paraiSkas, naudojant kompiuterizuotg Valstybés biudzeto
apskaitos ir mokéjimy sistemg (VBAMS) valstybés biudzeto 1éSoms gauti, vadovaudamasis
patvirtintomis sgmatomis, pagal patvirtintas programas ir priemones;

5.11. apskai¢iuoja ir iSmoka teismo posédziuose dalyvavusiems liudytojams,
nukentéjusiesiems, ekspertams, vertéjams ir kitiems kviestiems asmenims mokétinas sumas;

5.12. veda proceso dalyviy 1é8y apskaitg;

5.13. pagal patvirtintg teismo dokumentacijos plang sistemina ir saugo dokumentus,
susijusius su Finansy ir apskaitos skyriaus funkcijy vykdymu, ir kasmet uz praéjusius metus, ne
véliau kaip iki kovo 1 d., perduoda Archyvo skyriui;

5.14. pagal kompetencijg rengia ir rastinés skyriaus vedéjui teikia teismo dokumentacijos
plano tvirtinimui reikalingg informacija;

5.15. pagal kompetencija rengia teismo veiklos dokumenty, rasty projektus;

5.16. teismo pirmininkui ir / ar teismo kancleriui pavedus atstovauja teismui Lietuvos
Respublikos valstybés ir savivaldos institucijose ir jstaigose bei kitose organizacijose;

5.17. vykdo kitus teismo pirmininko ir teismo kanclerio pavedimus, susijusius su
tiesioginémis Finansy ir apskaitos skyriaus funkcijomis;

5.18. pagal kompetencija vykdo kitas jstatymy ir kity teisés akty nustatytas funkcijas.

II1. FINANSU IR APSKAITOS SKYRIAUS TEISES

6. Finansy ir apskaitos skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir atlikdamas
funkcijas, turi teise:

6.1. gauti i$ kity teismo struktiiriniy padaliniy dokumentus ir kitg informacija, reikalinga
Finansy ir apskaitos skyriaus uzdaviniams jgyvendinti ir funkcijoms atlikti;

6.2. teikti teismo pirmininkui ir teismo kancleriui pasitilymus dé¢l finansinés veiklos
tobulinimo ir 18y taupymo sustiprinimo Finansy ir apskaitos skyriaus veiklos klausimais;

6.3. naudotis kitomis jstatymy ir kity teisés akty suteiktomis teisémis.

IV. FINANSU IR APSKAITOS SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

7. Finansy ir apskaitos skyriui vadovauja skyriaus vedéjas, kurj | pareigas priima ir
atleidzia i8 jy teismo kancleris Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

8. Finansy ir apskaitos skyriaus vedéjas tiesiogiai pavaldus teismo kancleriui.

9. Finansy ir apskaitos skyriaus vedéjas:

9.1. planuoja ir organizuoja Finansy ir apskaitos skyriaus darba;

9.2. atsako uz Finansy ir apskaitos skyriui paskirty uzdaviniy ir funkcijy savalaikj ir
tinkamg vykdyma;

9.3. teikia teismo pirmininkui ir teismo kancleriui pasiilymus Finansy ir apskaitos
skyriaus kompetencijos klausimais;

9.4. kontroliuoja darbo uzmokescio ir i§skaity i§ darbo uZmokescio apskaiciavimg ir
pervedima teismo darbuotojams, VMI, VSDFV ir kitiems fiziniams ir juridiniams asmenims;

9.5. sudaro ir pateikia Finansy ministerijai mokeéjimo paraiskas;

9.6. organizuoja inventorizacijos atlikima;

9.7. kontroliuoja ir vertina pavaldziy darbuotojy tarnybing veiklg ir jstatymy nustatyta
tvarka teikia iSvadas ir pasitlymus dél skatinimo ir priemoky skyrimo, mokymosi bei
kvalifikacijos kélimo;

9.8. vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas, teismo pirmininko ir teismo kanclerio
pavedimus;

9.9. atsako uz dokumenty saugumg ir jy perdavimag Archyvo skyriui.

10. Finansy ir apskaitos skyriaus vyriausiasis specialistas-finansininkas:

10.1. skai¢iuoja ir perveda teismo darbuotojams atlyginimus, skiriamus priedus,
priemokas, pasalpas ir kitas iSmokas j jy nurodytas saskaitas;
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10.2. apskaiciuoja ir perveda Lietuvos Respublikos jstatymais patvirtintus mokescius ]
valstybés biudzetg ir Valstybinio socialinio draudimo fondg (toliau — SODRA);

10.3. rengia ir laiku pateikia ataskaitas ir pranesimus SODRAI bei Valstybinei
mokesc¢iy inspekcijai, pildo statistines formas bei kitas ataskaitas jstatymy, kity teisés akty
nustatyta tvarka;

10.4. suderinus su Finansy ir apskaitos skyriaus vedéja kiekviena ménesj teikia
duomenys teismo pirmininkui ir teismo kancleriui apie darbo uzmokesCio ekonomija,
permokas/nepriemokas, perskaiiavimus;

10.5. registruoja visas finansines operacijas atitinkamuose finansinés apskaitos
registruose, apskaitos programoje BAFVS, Stekas ir/ar kitose apskaitos programose, bei
dokumenty valdymo sistemoje DVS;

10.6. pagal kompetencija padeda rengiant teismo strateginius veiklos planus ir
projektus, parengia darbo uzmokescio ekonominius — finansinius apskaic¢iavimus;

10.7. pagal kompetencija nustatytais terminais vykdo darbo uzmokesCio einamaja
finansy kontrolg, teikia pasitilymus darbo uzmokescio ekonomijos klausimais;

10.8. pagal kompetencija dalyvauja darbo grupiy, komisijy veikloje;

10.9. konsultuoja teismo darbuotojus priskirtos srities klausimais;

10.10. tvarko bylas pagal dokumentacijy plang, nustatyta tvarka perduoda jas Archyvo
skyriui;

10.11. laikinai pavaduoja vyresnjjj specialista-finansininka, jo atostogy, nedarbingumo ar
Kitais nebuvimo darbe atvejais.

11. Finansy ir apskaitos skyriaus vyresnysis specialistas-finansininkas:

11.1. apskai¢iuoja ir perveda teismo darbuotojams komandiruotés iSlaidas ir Kitas
iSmokas j jy nurodytas saskaitas;

11.2. veda atsargy, iikinio inventoriaus, ilgalaikio nematerialiojo ir materialiojo turto
apskaitg nuo pirmyjy duomeny jvedimo j apskaitos programa iki registry ir ataskaity sudarymo;

11.3. rengia esamiems ir buvusiems Teismo darbuotojams pazymas apie priskaic¢iuotg
darbo uzmokestj ir kitas iSmokas susijusias su darbo santykiais;

11.4. teikia SODRAI pranesimus: 2-SD, NP-SD,;

11.5. apskaiCiuoja ir iSmoka teismo posédziuose dalyvavusiems liudytojams,
nukentéjusiesiems, ekspertams, vertéjams ir kitiems asmenims mokétinas sumas;

11.6. veda depozito, proceso dalyviy, ekspertiziy iSlaidy atlyginimo finansing apskaita;

11.7. registruoja visas finansines operacijas atitinkamuose finansinés apskaitos
registruose, finansy valdymo ir apskaitos sistemoje BAFVS, STEKAS, teismo dokumenty
valdymo sistemoje DVS;

11.8. kontroliuoja banko saskaity pinigy srautus, rengia mokéjimo nurodymus banke,
pasirasant antrojo paraSo teise;

11.9. rengia atsargy, turto ir jsipareigojimy inventorizavimo aprasus pateikiant
inventorizacijos komisijai;

11.10. laikinai pavaduoja finansy ir apskaitos skyriaus vyriausigji specialista-
finansininka, atostogy, nedarbingumo ar kitais nebuvimo darbe atvejais.

12. Finansy ir apskaitos skyriaus vedéjo ir skyriaus darbuotojy kompetencija,
funkcijas, atskaitomybe ir atsakomybg nustato jy pareigybiy aprasymai, kurie rengiami
vadovaujantis Teiséjy tarybos patvirtintais pavyzdiniais pareigybiy apras§ymais ir tvirtinami teismo
kanclerio.

13. Finansy ir apskaitos skyriaus darbuotojai yra tiesiogiai pavaldis ir atskaitingi
Finansy ir apskaitos skyriaus vedéjui.

14. Laikinai nesant Finansy ir apskaitos skyriaus vedéjo, jo funkcijas atlieka Finansy ir
apskaitos vyriausiasis specialistas-finansininkas.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. Finansy ir apskaitos skyrius steigiamas, pertvarkomas ir likviduojamas teisés akty
nustatyta tvarka.



